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Nabór na stanowisko: Asystent Managera projektu 
 
LKS „Lutnia” Zamarski w związku z planowaną realizacją projektu: "Ucz się razem z nami" 
ogłasza nabór na stanowisko: ASYSTENT MANAGERA PROJEKTU 
Forma zatrudnienia: umowa zlecenie (obejmujący okres realizacji projektu tj. 01.11.2010 - 
31.03.2011) 
 
Wymagania niezbędne: 
 

• wykształcenie wyższe,  
• bardzo dobra obsługa komputera i systemów informatycznych,  
• mile widziane doświadczenie realizacji projektów z Programu Operacyjnego Kapitał 

Ludzki;  
 
 
Wymagania dodatkowe: 
• doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku;  
• umiejętność zarządzaniami projektami;  
• umiejętność administrowania projektem  
• komunikatywność, odpowiedzialność.  
 
Zakres zadań wykonywanych na stanowisku: 

a) koordynacja części projektu PO KL, zwłaszcza dotyczące monitoringu i ewaluacji, 
b) kontakty robocze z uczestnikami projektu, 
c) koordynacja działań związanych z organizacją wsparcia szkoleniowego, 
d)  stworzenie oraz aktualizacja harmonogramu szkoleń, 
e) przygotowanie ankiet ewaluacyjnych na poszczególne szkolenia, analiza i opracowanie 

wyników, 
f) kontrola zgodności i terminowości podejmowanych działań z harmonogramem i budżetem, 
g) analiza osiągnięcia zakładanych rezultatów (twardych i miękkich) w projekcie, 
h) przygotowywanie sprawozdań finansowych i wniosków o płatność - część finansowa 

(zgodnych z obowiązującymi zasadami dokumentów programowych Programu 
Operacyjnego Kapitał Ludzki), 

i) gromadzenie dokumentacji finansowej projektu zgodnie z wytycznymi PO KL, 
j)  prowadzenie rejestru czasu pracy (tzw. kart czasu pracy). 

 
 
Wymagane dokumenty: 
• życiorys zawodowy;  
 
Dokumenty pożądane: 
• kserokopie dokumentów potwierdzających ukończenie , kursów i szkoleń;  
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Osoby zainteresowane udziałem w rekrutacji prosimy o składanie wymaganych dokumentów na 
adres: 
 
LKS „Lutnia” Zamarski 
ul. Szkolna 1 
43-419 Zamarski 
 
 
w terminie do dnia 4 września 2010 roku do godz. 15.00 (data wpływu) 
 
Aplikacje, które wpłyną po upływie wyżej wymienionego terminu nie będą rozpatrywane 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


