,UCZ sie razem z nami”
Projekt wspdéifinansowany zZeodkéw Unii Europeiskiei w ramach Europejskiego &uszu Spotecznego.
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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Slaskie.
Pozytywna energia

Nabdr na stanowisko: Asystent Managera projektu

LKS ,Lutnia” Zamarski w zwazku z planowasn realizacy projektu: "Ucz st razem z nami”
ogtasza nabdr na stanowisko: ASYSTENT MANAGERA PERTU

Forma zatrudnienia: umowa zlecenie (obepuoyj okres realizacji projektu tj. 01.11.2010 -
31.03.2011)

Wymagania niezfgne:
+ wyksztalcenie wysze,
« bardzo dobra obstuga komputera i systeméw inforozatych,

« mile widziane déwiadczenie realizacji projektdw z Programu Openaegp Kapitat
Ludzki;

Wymagania dodatkowe:

. daswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku;
. umiegtnos¢ zaradzaniami projektami;

. umiegtnos¢ administrowania projektem

. komunikatywné¢, odpowiedzialngc.

Zakres zadawykonywanych na stanowisku:

a) koordynacja cgsci projektu PO KL, zwlaszcza dotygz monitoringu i ewaluacji,

b) kontakty robocze z uczestnikami projektu,

c) koordynacja dzialazwigzanych z organizagjwsparcia szkoleniowego,

d) stworzenie oraz aktualizacja harmonogramu szkole

e) przygotowanie ankiet ewaluacyjnych na poszczegskelenia, analiza i opracowanie
wynikow,

f) kontrola zgodnéxi i terminowdci podejmowanych dziatez harmonogramem i badtem,

g) analiza osigniccia zakladanych rezultatow (twardych ighkich) w projekcie,

h) przygotowywanie sprawozddinansowych i wnioskow o ptatdé - czs¢ finansowa
(zgodnych z obowgizujacymi zasadami dokumentéw programowych Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki),

i) gromadzenie dokumentacji finansowej projektu zgednivytycznymi PO KL,

j) prowadzenie rejestru czasu pracy (tzw. kart cpasay).

Wymagane dokumenty:
. zyciorys zawodowy;,

Dokumenty paadane:
. kserokopie dokumentow potwierdzeych ukaczenie , kurséw i szkobe



,UCz sie razem z nami”
Projekt wspoffinansowany zZeodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego éfuszu Spotecznego.

Osoby zainteresowane udziatem w rekrutacji prosongsktadanie wymaganych dokumentow na
adres:

LKS ,Lutnia” Zamarski

ul. Szkolna 1

43-419 Zamarski

w terminie do dnia 4 wrzaia 2010 roku do godz. 15.00 (data wptywu)

Aplikacje, ktére wptya po uptywie wyej wymienionego terminu niegtly rozpatrywane



