Zatacznik nr 1 do Regulaminu Pracy Zaazi

ZAKRES OBOWI AZKOW CZtONKOW ZARZ ADU

LKS ,L UTNIA” W ZAMARSKACH

Funkcja

Zakres obowigzkow

prezes

Obowiazki wynikajace ze Statutu oraz cztonkostwa w zawe.
Kierowanie pracami klubu oraz zadu.

Odpowiedzialné za wykonywanie uchwat Walnego Zebrania.
Zatwierdzanigrodkow piene¢znych do wyptaty z konta lub kasy klubu.
Odpowiedzialné¢ za ptynnac¢ finansowa klubu.

Reprezentowanie klubu na zextnz.

Przygotowanie sprawozflanerytorycznych i finansowych.
Reprezentowanie klubu podczas zawierania umowsteadow.
Zatrudnianie trenera, kierownikow dmmn, ksegowe).

Wizerunek oraz promocja klubu (strona internetogezetka ,Lutniok”).

Pozyskiwanie dodatkowych funduszy, dotacji, grantow

wiceprezes

Obowiazki wynikajace ze statutu oraz cztonkostwa w zaze.
Zastpowanie prezesa podczas jego nieob&uno

Odpowiedzialné za wykonywanie uchwat Walnego Zebrania.
Zatwierdzanigrodkéw pienéznych do wyptaty z konta lub kasy klubu.
Odpowiedzialné¢ za ptynnac¢ finansowa klubu.

Reprezentowanie klubu na zesnz. Reprezentowanie klubu podczas
zawierania umow i transferow.

Negocjacje ze sponsorami.

Odpowiedzialny za kontakty z trenerem i zawodnikami

Zakup sprztu.

Organizacja imprez.

Reprezentuje w zagdzie interesy zawodnikow.

sekretarz

Obowiazki wynikajace ze statutu oraz cztonkostwa w zaze.
Protokotowanie zebtazarzdu.

Przygotowanie uméw, pism zewtrenych i wewmrtrznych.
Ubezpieczenia zawodnikéw.

Prowadzenie ewidencji cztonkéw Klubu.

Przygotowanie list startowych zawodnikow.
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Sprawozdawczg (GUS, Urad Skarbowy, Gmina, ZUS).
Przechowywanie dokumentacji klubowe;j.

Przygotowanie preliminarza wydatkow.

Rozliczanie dotacji.

Kontakty z urzdem gminy.

ZUS — deklaracje miestzne, urad skarbowy — deklaracje mieszne, PIT-y.

Obowiazki wynikajace ze statutu oraz cztonkostwa w zaze.

Prowadzenie kasy bigcej klubu.

Woptaty i wyptatysrodkdw piengznych (po zatwierdzeniu przez uprawniony
cztonkdéw zarzdu).

Przygotowanie raportéw kasowych i terminowe przghanie do
ksiggowania.

Przechowywanie czekow, podejmowasiedkow piengznych z konta oraz
przelewy bankowe.

Naliczanie podatkéw od oso6b fizycznych i termincvdprowadzanie do

skarbnik | urzedu skarbowego.
Odpowiedzialné¢ za kontakty z kggowa.
Prowadzenie rejestru cztonkéw klubu i zbiérka skladztonkowskich.
Deklaracje cztonkowskie oraz legitymacije.
Opisywanie rachunkow.
Rozliczenia finansowe oraz sprawozdania finansowe.
Odpowiedzialné¢ za rozprowadzanie biletdw na meczach.
Wyptaty wynagrodzé dla £dzidw, trenerdw i innych zobowidan
finansowych klubu.
Deklaracje roczne dla ugdu skarbowego.
Obowiazki wynikajace ze statutu oraz cztonkostwa w zaze.
Odpowiedzialné¢ za kontakty drizynami senioréw, juniorow, trampkarzy.
Odpowiedzialné¢ za organizagjzawodow sportowych.
cztonek Kontakty z trenerami, zawodnikami, gospodarzemlkibig oraz innymi
zarzadu kierownikami drayn.

Nadzor nad przygotowaniem obiektow.

Odpowiedzialny za ubezpieczenia, badania, kartyodavkow.

Ewidencjazottych i czerwonych kartek.

ch
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Zgtoszenia zawodnikow.

Kontakty z gdziami.

Zaopatrzenie zawodnikOw w stroje, obuwie, organz#a@ansportu na mecze
zabezpieczenie napojow na mecze i treningi.

Koordynuje prag wszystkich driayn — trampkarzy, junioréw i seniorow.

Organizacja imprez.

Obowiazki wynikajace ze statutu oraz cztonkostwa w zaze.

Organizacja i obstuga zawoddéw sportowych (boiskezes, bilety,

cztonek porzadkowi).
zarzadu Opieka nad dreynami mtodzieowymi.
Wynajem Sali gimnastycznej.
Organizacja treningéw.
Obowiazki wynikajace ze statutu oraz cztonkostwa w zaze.
Organizacja i obstuga zawodéw sportowych.
cztonek o
Organizacja zaplecza.
zarzadu

Odpowiedzialny za deyny mtodzieowe i szkolenie mtodzisy.

Prowadzenie rozgrywek mtodz@wych.




